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PENDAHULUAN

Teknologi Informasi merupakan suatu teknologi yang digunakan untuk mengolah

data, termasuk memproses, mendapatkan, menyusun, menyimpan, memanipulasi data
dalam berbagai cara untuk menghasilkan informasi yang berkualitas, yaitu informasi yang
relevan, akurat dan tepat waktu. Teknologi ini menggunakan seperangkat komputer untuk
mengolah data, Perkembangan Teknologi Informasi memacu untuk memasuki era baru
dalam kehidupan, kehidupan seperti ini dikenal dengan e-life (electronic life), artinya

kehidupan ini sudah dipengaruhi oleh berbagai kebutuhan secara elektronik.

Divisi Pemasyarakatan Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM Nusa
Tenggara Timur membawahi 18 UPT Lapas dan Rutan, 2 Balai Pemasyarakatan dan 1
Rupbasan. Dalam menyikapi perkembangan teknologi yang begitu cepat, lahirlah inovasi
terkait Sistem pelaporan pelayanan pemberian makan bagi WBP berbasis teknologi
informasi pada 18 UPT Lapas dan Rutan melalui Aplikasi SONDE (Sistem Operasional
Layanan Dapur Elektronik). Aplikasi ini diharapkan mampu memberikan perubahan
dalam pelayanan pemberian makan kepada WBP yang lebih baik dan terarah serta
berkualitas sehingga bisa meningkatkan kepercayaan publik terhadap pelayanan di

Lapas dan Rutan di Wilayah Nusa Tenggara Timur.



PENGAWASAN

Kepala Divisi Pemasyarakatan
memerintahkan setiap Kepala UPT di
Lapas/Rutan melaksanakan pengawasan
terhadap penyelenggaraan makanan bagi
tahanan, anak, dan narapidana.

Pelaksanaan pengawasan secara berjenjang di setiap UPT
Lapas/Rutan yang dilakukan setiap hari dengan cara monitoring dan
evaluasi.

Setiap Kepala UPT Lapas/Rutan wajib menujuk operator yang
bertugas mengisi dan melaporkan penyelenggaraan makanan bagi
tahanan, anak, dan narapidana melalui sistem aplikasi SONDE
(Sistem Operasional Layanan Dapur Elektronik).

Penujukan Operator dengan Surat Keputusan.




DATA DUKUNG

perator Aplikasi SONDE menyiapkan data
dukung untuk diupload dan mengisi
permintaan data yang diperlukan melalui
Aplikasi SONDE.

Data dukung diperlukan sebagai bukti telah dilaksanakan
pengawasan penyelenggaraan makanan bagi tahanan, anak, dan
narapidana.

Batas waktu pengisian data paling lama pukul 18.00 WITA

Operator Aplikasi SONDE di UPT mengisi dan mengupload data
melalui laman:

www.divisipasntt.com




PENGGUNAAN
APLIKAS]

A. OPERATOR PADA UPT LAPAS/RUTAN

Ketik: www.divisipasntt.com pada kolom browser

1. Masukkan user name
2. Masukkan password
3. Klik: Login




Tampilan awal Dasboard:

nDoe = &

DIVISI PAS @ Lapas welas ua Kupang

Dashboard
Dashboard

Selamat Datang Lapas Kelas IIA Kupang

BERIKUT SOP ) PENYEL BAGI ANAK DAN SESUAI PERME
NO. 40 TAHUN 2017 TERDIRI ATAS 11 SOP ©

* S0P PERMINTAAN DATA JUMLAH PENGHUNI
* SOP PERMINTAAN BAHAN MAKANAN

* S0P PENERIMAAN BAHAN MAKANAN

* S0P PEYIMPANAN BAHAN MAKANAN

* SOP PERSIAPAN MEMASAK

* SOP PENGOLAHAN DAHAN MAKANAN

* S0P PENYAJIAN MAKANAN

* SOP PENDISTRIBUSIAN MAKANAN

* SOP PEMBERSIHAN MAKANAN

* 50P PEMBERSIHAN RUANG DAPUR

* S0P PEMBERSIHAN ALAT MASAK

1. Pada menu utama sebelah kiri layar, klik: Data Jumlah Penghuni.

2. Klik pada kolom Tambah Data (berwarna hijau)

3. Isi data Jumlah Penghuni Narapidana, Tahanan dan/atau Titipan Anak per Jenis
Kelamin

4. Setelah selesai, klik: Simpan (berwarna biru)

Data Jumlah Penghuni

Minggu, 23 Mei 2021 Waktu : 23:33:24

Narapidana

Tahanan

Titipan Anak




Pada menu utama, selanjutnya klik: Daftar Permintaan Bahan Makanan
Isi pada kolom sesuai dengan jenis bahan makanan: Banyak yg diminta
Pilih keadaan: Baik atau Tidak Baik

Jika diperlukan, isi kolom Keterangan
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DIVISI PAS @ ropaskelas uakupang

Data Permintaan Bahan Makanan M Home - Permintasn Bahan Makanan
No. Jenis Bahan Makanar Satuan Kebutuhan Banyak yg diminta Keadaan Keterangan
1. Beras 0,350 Kg

2. Ubl/Ketela 0,150 Kg

3. Daging Sapl 0,035 Kg

9 Daging Ayam 0,100 Kg
A tkan Kering 0,040 K
6. tkan Segar 0,083 Kg Filih -
7. Telur Ayam 1 Butir Pilih- w
B. Tempe Kedelal 0,050 Kg -Filih-
9. Tahu 0,110 Kg Filih w

1. Pada menu utama, selanjutnya klik: Daftar Penerimaan Bahan Makanan

2. Klik pada kolom: Tambah data

3. Klik: Browser untuk mengupload data file dalam bentuk foto yang telah dikonversi
menjadi file pdf atau zip dengan batas maksimal ukuran file 15 MB

4. Klik file pdf atau zip dan simpan

divisipasntt.com

Data Penerimaan Bama

Senin, 24 Mel 2021 Waktu : D0:02:20

Judul Penerimaan Bahan Makanan

Keterangan

File Foto Browse... | Mo file selected.

B: file harus bertype pdf atau zip . ukuran maksimal
15 MB.

@ File Upload

“ 4+ & » TOSHIE.. » Pictures »

Organise New folder

s = Pictures

B video: v DCIM ICON Folder Puetures

File name: | w| | Al Files



Lakukan langkah yang sama pada:

1.

2.
3.
4.
5.
6.

Setelah selesai, klik pada sudut kanan atas gambar logo, dan klik sign out.

Penyimpanan Bamag;
Pengolahan Bama;

Daftar menu makanan;
Penyajian makanan;
Pendistribusian ke WBP; dan
Pembersihan alat masak.

Data Penerimaan Bahan Makanan

+ Tambah Data

Show 1 v entries

# 12 File Tanggal Input oleh

2020-10-05 D8e20:12 Lapas Kelas 114 Kupa

H020-10-0% (8:56:57 Lapas Kelas A Kupang.

2020-10-07 0d:45:12

2020-10-08 07:36:08 s Kelns 1A Kupang

2020-10-0% 07:20:08

Lapas Kelas 1A Kupang
Lapas Helas |14 Kupang

2020-10-14 07:15:33 Lopas Kelos 14 Kupang

2020-10-15 073111 Lapas Kelas 14 Kupang
2020-10-16 05:02:05 Lapas Helns 114 Kupang
020-10-17 08:01:02 Lapss Kelas 1A Kupang

Previous - 2 3 4 5 15 Next

Showing 1 to 10 of 141 entries

B. OPERATOR PADA DIVISI PEMASYARAKATAN DI KANWIL KEMENKUMHAM NTT
1. Masukkan user name
2. Masukkan password
3. Klik: Login

Login




1. Pada menu utama, klik: Laporan UPT
2. Pilih data yang akan diambil, misalnya Data Jumlah Penghuni
3.  Klik Export Data Jumlah Penghuni

™ Admin | Data Jumnlah Pe

€= ca

DIVISI PAS

Data Jumlah Penghuni

A Export Data Jumlah Penghuni

Show 10 |v| entries Search:

Jumlah Penghur, = Napi Laki- Mapi Tahanan Laki- Tahanan TA Laki- TA

No. Tanggal laki Perempuan Laki Perempuan Laki Perempuan Hama UPT Aksi

1 23052001 82 ] 176 0 (] [ Rutan Kelas 1B Kupang o

2 22/05/2021 86 o 183 o ) o Rutan Kelas 118 Kupang 8

3 2/05/200 109 ] 8 2 (] a Rutan Kelas 18 o
Maumere

4 2052021 47 ] o ] ] [ Lapas Kelas 1A Kupang &

5 20/05/2021 86 o 180 o 0 (1] Rutan Kelas 1B Kupang o

6 21/05/2021 108 ] FL] 2 0 [ Rutan Kelas 118 o
Maumere

hitps//divisipasntt.com/divisi-pas/index_php/Divisi_PAS_NTT/data_penghuni A = = = & . Kabss sl et




LAPORAN

Laporan dilaksanakan oleh Operator pada Divisi
Pemasyarakat.

Laporan kepada Kepala Divisi Pemasyarakatan dan dilaksanakan setiap hari,
per bulan, dan/atau persemester.

Selain  pelaporan melalui Aplikasi SONDE, sistem pengawasan
penyelenggaraan makanan bagi narapidana, tahanan dan/atau anak titipan
dilaksanakan dengan pemantauan pada CCTV.

Hasil pemantauan CCTV dapat berupa teguran, hukuman atau penghargaan
atas dedikasi dalam penyelenggaraan makanan bagi narapidana, tahanan
dan/atau anak titipan.



PENUTUP

Melalui Buku Panduan Sistem Operasional Layanan Dapur Berbasis Elektronik

(SONDE) pada Lapas dan Rutan di Wilayah Nusa Tenggara Timur akan menjadi dasar dan
acuan bagi Lapas dan Rutan di Seluruh Indonesia untuk dapat memberikan pelayanan
yang berkualitas bagi Tahanan, Anak dan Narapidana khususnya dalam hal

penyelenggaraan makanan.

Selanjutnya kami sampaikan terima kasih kepada seluruh Tim Efektif yang telah

bekerja sehingga terbitlah modul ini sebagai panduan penggunaan aplikasi SONDE.



